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E-Mail Konto einrichten Microsoft Outlook 

1. 

 

In Outlook Menüband DATEI, 

Untermenü INFORMATIONEN 

Auf Konto hinzufügen klicken 

2. 

 

 

Im Popup-Fenster 
«Konto automatisch einrichten» 

Die Auswahl: Servereinstellun-
gen oder zusätzliche Servertypen 
manuell konfigurieren anklicken 
und dann mit Weiter nächstes 
Fenster aufrufen. 
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3. 

 

 

Popup-Fenster «Dienst auswäh-
len» 

Hier Internet-E-Mail anklicken 
und mit Weiter nächstes Fenster 
aufrufen. 

4. 

 

 

Fenster «Internet-E-Mail-Einstel-
lungen» 

1. Anzeigename eingeben, 
kann auch z.B. Mein Ge-
schäftskonto sein. 

2. Hier zugewiesene E-Mail-
Adresse eintragen 

3. Kontotyp hier unbedingt 
IMAP wählen 

4. Zugewiesene Postein-
gangsserver-Adresse ein-
geben. 

5. Zugewiesene Postaus-
gangsserver-Adresse ein-
geben. 

6. Benutzernamen eingeben 
(nicht Ihr Name) 

7. Zugewiesenes Kennwort 
eingeben 

8. Häkchen aktivieren 
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5. 

 

 

Fenster «Internet-E-Mail-einstel-
lungen» Register Postausgangs-
server 

Hier Häkchen der Postausgangs-
server (SMTP) erfordert Authen-
tifizierung und Gleiche Einstel-
lungen wie für Posteingangsser-
ver verwenden aktiv setzen. 

6. 

 

 

Fenster «Internet-E-Mail-einstel-
lungen» Register Erweitert 

Wert Postausgangsserver (SMTP) 
auf 587 ändern 

Im Eingabefeld Stammordner-
pfad INBOX in Grossbuchstaben 
eingeben (Nur nötig bei Micro-
soft Outlook) 

Fertig 
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E-Mail Konto einrichten Handy 

 

1. 

 

Begeben Sie sich in «Einstellun-
gen» «E-Mail-Konten» 

Hier Konto hinzufügen 

2. 

 

Wählen Sie nun «Erweitertes 
Setup» 
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3. 

 

Tragen Sie in das Textfeld «E-
Mail-Adresse» Ihre zugewiesene 
E-Mail-Adresse ein 
Im Textfeld «Kennwort» tragen 
Sie Ihr zugewiesenes Kennwort 
ein. 

 

4. 

 

Nun Internet-E-Mail wählen 

5. 

 

«Kontonamename», hier können 
Sie Ihren Namen eingeben, kann 
auch z.B. Mein Geschäftskonto 
sein. 
Eingabefeld «Ihr Name» hier Vor-
name und Name eingeben, Ihre 
Mails werden mit diesem Namen 
gesendet. 

«Posteingangsserver» hier die zu-
gewiesene Adresse eingeben. 
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6. 

 

«Kontotyp» hier IMAP oder 
IMAP4 wählen 

7. 

 

«Benutzername» hie unbedingt 
den zugewiesenen Benutzer-
name eingeben (z.B. web007p1) 
Auch bei «Kennwort» das zuge-
wiesene Kennwort eingeben. 

8. 

 

Postausgangsserver (SMTP) hier 
die zugewiesene Adresse einge-
ben 
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E-Mail Konto einrichten iPhone 

 

1. 

 

Rufen Sie «Einstellungen» auf  
Hier Mail, Kontakte, Kalender 
antippen 

2. 

 

Wählen Sie nun Account hinzufü-
gen 

3. 

 

Wählen Sie hier Andere 
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4. 

 

Nun Mail-Account hinzufügen 
antippen 

5. 

 

 

 «Name», hier können Sie Ih-
ren Namen eingeben 

 «E-Mail» hier Ihre neue E-
Mail-Adresse eingeben 

 «Kennwort» geben sie hier Ihr 
zugewiesenes Kennwort ein. 

 «Beschreibung» eben sie hier 
Ihren Namen ein oder es kann 
auch z.B. Mein Geschäfts-
konto eingegeben werden. 

6. 

 

«Kontotyp» hier IMAP oder 
IMAP4 wählen 

  



 

© 2017 blattner TRAINING / CONSULTING, Lehbergstrasse 7, CH8357 Guntershausen bei Aadorf 

 

7. 

 

 «Hostname» hier Postein-
gangsserver-Adresse einge-
ben 

 «Benutzername»: hier unbe-
dingt den zugewiesenen Be-
nutzernamen eingeben (z.B. 
web007p1) 

 Auch bei «Kennwort» das zu-
gewiesene Kennwort einge-
ben. 

8. 

 

 «Hostname» hier die Postaus-
gangsserver (SMTP) Adresse 
eingeben 

 «Benutzername»: hier unbe-
dingt den zugewiesenen Be-
nutzernamen eingeben (z.B. 
web007p1) 

 Auch bei «Kennwort» das zu-
gewiesene Kennwort einge-
ben. 

9. 

 

Hier auf Fortfahren tippen 
(muss eventuell bis zu dreimal 
getätigt werden) 
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10. 

 

Zum Abschluss noch auf Sichern 
tippen und Ihr Postfach ist einge-
richtet. 

 

 

 

 

 


